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Bienvenida
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Le damos la bienvenida a nuestra firma especiali-
zada en soluciones integrales para la organización, 
integración, rescate y estructuración del patrimo-
nio documental de su empresa u organización.

Somos una  firma que evolucionó, de Grupo Peza & 
Peña Consultores Asociados.

No dude en contactarnos si tiene alguna duda o pre-
gunta sobre nuestros servicios. Estamos a su disposi-
ción para brindarle toda la ayuda necesaria.

Atentamente,
Dionicio Pedraza Tovar

Director general

2

NUESTRO OBJETIVO PRINCIPAL 
ES GARANTIZAR LA 

LOCALIZACIÓN EFECTIVA Y 
RÁPIDA DE LA INFORMACIÓN, 

ASÍ COMO LA SEGURIDAD 
Y CONSERVACIÓN DE SU 

PATRIMONIO DOCUMENTAL

T: (01) 55 27338521 • (01) 55 51559237
M: dioni.pedraza.tovar@gmail.com



Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:
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CURSO TALLER EN LINEA: 

ORGANIZACIÓN Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Junio 2023

Creamos y desarrollamos el curso taller en línea sobre 

organización y administración de archivos.

Los participantes tuvieron la oportunidad de conocer la teoría 

archivística mexicana, así como conocer la forma de organizar 

y administrar el patrimonio documental de la empresa o 

institución en la que colaboran.

TORRECOM MEXICO, S. de R.L. de C.V.

Octubre 2022 a Marzo 2023

Organizamos e integramos el archivo físico y digital bajo 

estándares de Gestión de Calidad de la documentación.

Se organizo el archivo legal, así como el archivo técnico, al 

mismo tiempo llevamos a cabo una Auditoria Integral a la 

información documental y digital.
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T: (01) 55 27338521 • (01) 55 51559237
M: dioni.pedraza.tovar@gmail.com

Casos de éxito 2021-2023



Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

ASOCIACIÓN DE AGENTES ADUANALES DE ADUANAS 

METROPOLITANAS, A.C. (AAADAM)

Noviembre 2022

Administración y Digitalización del Archivo corporativo.

Se está administrando el archivo corporativo de la empresa.

IDEAAA, S.C.

Noviembre 2021

Administración y Digitalización de Archivo corporativo.

Se está administrando el archivo corporativo de la asociación.

ASOCIACIÓN DE AGENTES ADUANALES  

DEL AEROPUERTO DE MÉXICO, A.C.

(AAADAM)

Noviembre 2021  ➤ Noviembre 2022

Administración y Digitalización de Archivo corporativo. 

Se administro el archivo corporativo de la empresa.

CONGREGACIÓN DE HERMANOS MARISTAS  

(MÉXICO OCCIDENTAL)

Marzo ➤ Mayo 2021

Organización, Estructuración y Digitalización de su archivo 

provincial 2ª fase.

Se trabajo en la organización, estructuración y digitalización de 

su archivo provincial.
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Proyecto en 
desarrollo

Proyecto en 
desarrollo
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Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

CONGREGACION DE HERMANOS MARISTAS  

(MÉXICO OCCIDENTAL)

Julio ➤ Octubre 2020

Organización, Estructuración y Digitalización de su archivo 

provincial 1ª fase.

Se trabajo en la organización, estructuración y digitalización de 

su archivo provincial.

SISTEMAS PROFESIONALES EN ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, 

S.A. DE C.V.

Abril ➤ Mayo 2019

Curso sobre Archivonomía Gubernamental y Digitalización 

Documental

Colaboramos en el diseño e impartición de un curso sobre 

Archivonomía Gubernamental para el Tribunal Superior de 

Justicia de la Ciudad de México.

CONGREGACION DE HERMANOS MARISTAS (MÉXICO CENTRAL)

Marzo ➤ Diciembre 2019

Organización, Estructuración y Digitalización de su archivo 

histórico.

Se trabajo en la organización, estructuración y digitalización de 

su archivo histórico.



Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

SISTEMAS PROFESIONALES EN ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, 

S.A. DE C.V.

Julio 2018

Curso sobre Archivonomía Gubernamental y Digitalización 

Documental

Desarrollamos en conjunto en el diseño e impartición de un 

curso sobre Archivonomía Gubernamental para el Tribunal 

Superior de Justicia de la Ciudad de México.

IDEAAA, S.C.

Octubre 2012 ➤ Noviembre 2021

Creación de Archivo Corporativo

Se creó y desarrollo una plataforma cuyo fin fue organizar e 

inventariar toda su información documental. También iniciamos 

el proceso de Digitalización documental en forma selectiva 

para agilizar la búsqueda y envío de información para toma de 

decisiones.

ASOCIACION DE AGENTES ADUANALES DEL AEROPUERTO DE 

MEXICO, A.C.

(AAADAM)

Octubre 2012 ➤ Noviembre 2021

Creación de Archivo Corporativo

Se creó y desarrollo una plataforma cuyo fin fue organizar e 

inventariar toda su información documental. También iniciamos 

el proceso de Digitalización documental en forma selectiva 

para agilizar la búsqueda y envío de información para toma de 

decisiones.
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Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

CENTRO DE INVESTIGACION ADUANERA Y DE COMERCIO 

INTERNACIONAL, A.C. (CIACI)

Noviembre ➤ Diciembre2012

Auditoria Documental

A solicitud del CIACI se desarrollo una auditoria documental 

cuyo fin fue el conocer el acervo documental de su archivo en 

trámite de concentración e historia, así como el de su biblioteca.

PIMALO GRUPO DESARROLLADOR, S.A. DE C.V.

Junio 2012 ➤ Enero 2013

Creación de Archivo Corporativo

Se creó y desarrollo una plataforma cuyo fin fue organizar, 

inventariar y administrar toda su información  documental. 

También iniciamos el proceso de Digitalización documental 

en forma selectiva para agilizar la búsqueda y envío de 

información para toma de decisiones.

VAL CONSTRUCCION URBANA, S.A. DE C.V.

Junio 2012 ➤ Enero 2013

Creación de Archivo Corporativo.

Se creó y desarrollo una plataforma cuyo fin fue organizar, 

inventariar y administrar toda su información documental. 

También iniciamos el proceso de Digitalización documental 

en forma selectiva para agilizar la búsqueda y envío de 

información para toma de decisiones.
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Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

PROMOTORA E INMOBILIARIA DE ABASTO TULTITLAN, S.A. DE C.V. 
(PIATSA)
Junio 2012 ➤ Enero 2013

Creación de Archivo Corporativo

Se creó y desarrollo una plataforma cuyo fin fue organizar, 
inventariar y administrar toda su información documental. 
También iniciamos el proceso de Digitalización documental 
en forma selectiva para agilizar la búsqueda y en vío de 
información para toma de decisiones.

COLONOS DE CIUDAD SATELITE, A.C.
Enero ➤ Abril 2012

Creación de Archivo Corporativo.

Se creó y desarrollo una plataforma cuyo fin fue organizar, 
inventariar y administrar toda su información documental.

AXIONLOG COLD SOLUTIONS (ANTES AXIS LOGISTICA)
Febrero ➤ Septiembre 2011

Creación de Archivo Corporativo financiero.

Se creó y desarrollo una plataforma cuyo fin fue organizar, 
inventariar y administrar toda su información documental 
financiera.

GRÜNENTHAL DE MÉXICO
Abril ➤ Mayo 2008

Creación de Manuales de Procedimientos, Organización y 
políticas para una gerencia de información documental.

Desarrollamos los manuales de organización y procedimientos, 
así como se generaron las políticas y reglamento para la 
administración de su información documental y digital.
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Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

Proyecto desarrollado:

Objetivo alcanzado:

ADVANCED MARKETING

Mayo 2007 ➤ Abril 2008

Creación de Archivo Corporativo financiero.

Secreó y desarrollo una plataforma cuyo fin fue organizar, 

inventariar y administrar toda su información documental 

financiera.

AMECO SERVICES

Diciembre 2005 ➤ Junio 2008

Creación de Archivo Corporativo financiero.

Se creó y desarrollo una plataforma cuyo fin fue organizar, 

inventariar y administrar toda su información documental 

financiera.

GUNDERSON CONCARRIL

Diciembre 2004 ➤ Junio 2008

Creación de Archivo Corporativo financiero.

Se creó y desarrollo una plataforma cuyo fin fue organizar, 

inventariar y administrar toda su información documental 

financiera.

BOMBAR D IER TRANSPORTATION MÉXICO

Diciembre 2004 ➤ Marzo 2007

Creación de Archivo Corporativo financiero.

Se creó y desarrollo una plataforma cuyo fin fue organizar, 

inventariar y administrar toda su información documental 

financiera.
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